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Microsoft Outlook 2013 IMAP
Borja med att starta e-postprogrammet pa din dator. Du hittar den genom att

soka efter Outlook eller helt enkelt klicka pa ikonen som ser ut som
symbolen ovan.

e Klicka pa Nasta for att konfigurera Outlook. Bekrafta att du vill konfigurera
Outlook genom att bocka for Ja och klicka pa Nasta.
Vélkommen till Microsoft Qutlook 2013 @
Valkommen till Outlook 2013
Outlook ar din personliga assistent som hjélper dig att hantera livet med
hjdlp av kraftfulla verktyg for e-post, kalender, kontakter och uppgifter.
Kentoinstallningar for Microsoft Outlook =

@gga till ditt e-postkonto.

Ligg till ett e-postkonto

Anvand Outlook f&r att ansluta till e-postkantan, till exempel organisationens Microsoft Exchange Server eller ett Exchange
Online-konto som en del av Microsoft Office 365, Outlook fungerar dven med POP-, IMAP- och Exchange ActiveSync-konton.

Vill du konfigurera Outlook for att ansluta till ett e-postkonto?
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Om guiden for att konfigurera Outlook inte startar automatiskt, under Arkiv
menyn valj Info klicka pa det grona krysset Lagg till konto.

Kontoinformation

Oppna och
exportera

Inget konto rtillgangligt. Lagg till et e-postkonto am du vill aktivera fler funktioner.
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Markera Manuell konfiguration eller ytterligare servertyper och klicka
pa Nasta.

Lagg till kento

Automatiska kontoinstéllningar
Manuell konfiguration av ett konto eller anslutning till andra servertyper.

() E-postkonto

Dtk namn:

Exempel: &nna Lidrman

E-postadress:

Exempel: anna@contosa,cam

Liasenaord:

Ange ldsenardet igen:

Skriv in |&senordet som du ftk frén din Internetleverantir,

@ Manueli konfiguration elier ytteriigare servertyper «\m
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Markera Pop eller IMAP och klicka pa Néasta.

Lagg till konto

Vilj tjanst

() Microsoft Exchange Server eller en kompatibel tjanst

Anslut till ett Exchange-konto och fa tillgang till e-post, kalendrar, kontakter, uppgifter ach rastbrevidda
(") Outlook.com- eller Exchange ActiveSync-kompatibel tisnst

Anslut till en tjdnst, till exempel Outlook.com, och fa tillgang till e-post, kalendrar, kontakter och uppgifter

Anslut till ett POP- eller IMAP-e-postkonto
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1. Fyll i Ditt namn.

2. Fyll i din E-postadress *.

3. Vilj IMAP under Kontotyp.

4. Fyll i imap.privat.bahnhof.se under Server for inkommande e-post.

5. Fyll i mailout.privat.bahnhof.se under Server for utgaende e-post
(SMTP).

6. Fyll i ditt Anvandarnamn *,
7. Fyll i ditt Lésenord *.

8. Bocka i Kom ihag I6senordet.
9. Klicka pa Fler instiillningar...

* Du hittar information om e-postadress, anvandarnamn och I6senord pa din
kundspecifikation eller under Mina sidor pa var hemsida.

Lasenaord:

Lagg till kento @
Instillningar fér POP- och IMAP-konto
Skriv in kontots instéliningar fir e-postserver,
Anvandarinformation
Ditt namn: Farnamn Efternamn =
E-postadress: din.adress@bahnhaof.se " E-post som ska behdllas offline: Alla
Serverinformation ﬂ
Kantotyp: IMAP [x] €=
Server far inkommande e-post: imap.privat.bahnhof.se ]

Server for utgdende e-post (SMTPE | mailout.privat.bahnhof.se
Inloggningsinformation

Anvandarnamn:

' [7] Kom ihdg I6senordet

|:| Krédv sdker |asenordsautentisering (SPA) vid inloggning

mb012345
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Under fliken Utgaende Server bocka i Den utgaende servern (SMTP)
/ kraver en autentisering.

[

Instiliningar for e-pst pa Internet
Allmént | Utgaende server | Avancerat

W|iDen utgaende servern [SMTP] krdver autentisering:

@ Anvdnd samma instéllningar som pa servern far inkommande e-post
) Lagga in med

Anvandarnamn:

Ldsenord:

Kom ihag lasenordet
Krav sdker |osenordsautentisering (SPA)

[ ok || Ao
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Under fliken Avancerat.
1. Vélj SSL under bagge Anvand foljande typ av krypterad anslutning.
2. Se till att det star 465 i rutan for Utgaende server (SMTP).

/3. Klicka pa OK.
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Instillningar far e-pst pa Internet

| Anmant | Utgdende server | Avancerat |

Serverportnummer

Anvdand standard

Anviand foljande typ av krypterad anslutning: | 55L

e

Anvind foljande typ av krypterad anslutning: | 55L

Inkommande server (IMAP: 993

Utgdende server (SMTP:: 485

=l 4=
5] 4=

Server-timeout

Kort Ling 1 minut

Mappar
Botmappens sokvag:

Skickat
Dgpara inte kopior av skickade objekt

Borttaget

DMarkera objekt far borttagning men flytta dem inte automatiskt
Objekt som har markerats for borttagning tas bort permanent

nér postladan téms pa objekt.
Iﬁm objekt vid vdxling av mappar i onlineldge

S
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Klicka pa Nasta. Det kommer eventuellt dyka upp ett test av
kontoinstéllningarna. Kontrollera att det ar en gron bock framfor testerna

och om det gor det klicka pa Stang.

Om testerna inte fungerar eller du far ett rott kryss framfor testerna klicka pa
Avbryt och kontrollera dina installningar igen. Repetera sedan denna
process tills du far en gron bock framfor testerna och klicka da pa Stang.

Lagg till konto @

Instéllningar fér POP- och IMAP-konto
Skriv in kontots installningar fir e-postserver,

Anvindarinformation
Ditt namn: Farnamn Efternamn

E-postadress: din.adress@bahnhof.se E-post som ska behdllas offline:  Alla

Serverinformation U
Kontotyp: IMAP
Server forinkommande e-post: imap.privat.bahnhof.se

Server for utgaende e-post (SMTP): | mailout.privat.bahnhof.se
Inloggningsinformation
Anvindarnamn: mb012345
Losenord:  |wweewes
Kom ihdg lasenordet

|:| Krdv sdker lésenordsautentisering (SPA) vid inloggning

Fler installningar...

Testa kontoinstillningar %_
Alla test avslutades utan problem. Klicka p8 Sténg och fortsatt. Avbryt < Foregaende| Nasta> | [ Avbryt ]

Uppgifter | Fel

Uppgifter Status
\/Lugga in p& servern for inkommande e-post ... Slutfart
 Skicka testmeddelande Slutfért
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Klicka pa Slutfor.

Ditt e-postkonto ar nu klart att anvanda!
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Lagg till kento

Klart!

Vi har all den information vi behdver far att konfigurera ditt konto,

Ldga till ett annat konto...

< Foregéende






