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E-postguide

Microsoft Outlook 2013 IMAP

Byt fran de gamla e-postinstallningarna
till de nya installningarna.

Borja med att starta e-postprogrammet pa din dator. Du hittar den genom att
soka efter Outlook eller helt enkelt klicka pa ikonen som ser ut som
symbolen ovan.

" Klicka pa Arkiv uppe till vanster, valj sedan Info. Klicka sedan pa iconen
Kontoinstallningar och vélj Kontoinstallningar...

Kontoinformation

Oppna och
exportera =1 dinadress@bahnhof.se

EL map/smTR

== Ligg till konto

Kontoinstallningar och installningar for sociala
P

natverk
Kentoinstallningar

Skriv ut - Andra instéliningar f&r det hir kontot eller konfigurera fler anslutningar.

Anslut till sociala natverk,

’?‘ Kontoinstallningar...
[ Fe Lagg till och ta bort konton eller dndra :ma

befintliga anslutningsinstéllningar.

Office-konto

tlddan genom att tdmma Borttaget och arkivera,
Alternativ o ® Konton far seciala natverk

.'# Kenfigurera Office far att ansluta till

sociala natverk.
Avsluta
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Byt fran de gamla e-postinstallningarna
till de nya installningarna.

Markera det konto du vill andra och klicka pa Andra...

/

a -"--

Keontoinstilliningar E

E-postkonton
Du kan 13aaga till och ta bort ett konta, eller véha ett konto och &ndra dess instéllningar.

E-post |Da13ﬁ|er I RS5-feeds I SharePointistor I Internetkalendrar I Publicerade kalendrar | Adressbacker

.Eil' Mytt. .. b Reparera... I? Andra... 0 Ange som skandard }( Tabort #* &

Mamn 1 Typ

@ din.adress @bahnhof.se (1) IMAR/SMTP (skicka frdn det har kontot som standard)

Det valda kontot skickar nya meddelanden till faljande plats:

din.adress@bahnhof.se (1)\Inkorgen
i datafilen C:\Jsers\bahnhof... \Outlook\din. adress@bahnhof.se (1).pst
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Microsoft Outlook 2013 IMAP

Byt fran de gamla e-postinstallningarna
till de nya installningarna.

Byt ut informationen under Server for inkommande e-post emot
| imap.privat.bahnhof.se och under Server for utgdende e-post (SMTP)
'/ emot mailout.privat.bahnhof.se klicka sedan pa Fler installningar...

Andra kento @

Instillningar fér POP- och IMAP-konto
Skriv in kontots instéliningar for e-postserver,

Anvandarinformation

Ditt namn: Férnamn Efternamn

E-postadress: din.adress@bahnhof.se E-post som ska behallas offline: Alla
Serverinformation rl
Kontotyp: IMAP

Server for inkommande e-post: imap.privat.bahnhof.se .L )

Server far utgaende e-post [SMTP): mailout.privat.bahnhof.se :- ]

Inloggningsinformation
Anvandarnamn: mhb012345
Lasenard: sk
[¥] Kom ihdg ldsenordet -
&

Fler installningar...

|:| Krav sdker losenordsautentisering (SPA) vid inloggning

:':-"E;éE"SE[ Nasta = l [ Avbryt ]
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Byt fran de gamla e-postinstallningarna
till de nya installningarna.

Under fliken Utgaende Server bocka i Den utgaende servern (SMTP)
kraver en autentisering

Instillningar far e-pst pa Internet

Allmant | Utgdende server | avancerat

/|:Den utgaende servern (SMTP] kraver autentisering

@ Anvand samma instéllningar som pa servern far inkommande e-post
() Logga in med
Anvandarhamn:
Ldsenord:
Kom ihag lésenordet
Krav sdker losenordsautentisering [SPA)

| ok || At
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Byt fran de gamla e-postinstallningarna
till de nya installningarna.

Under fliken Avancerat.
1. Valj SSL under bagge Anvand foljande typ av krypterad anslutning.
2. Se till att det star 465 i rutan for Utgaende server (SMTP).

3. Klicka pa OK.

Instéliningar fér e-pst pa Internet

| Allmant | Utgaende senrer| Avancerat |

Serverportnummer
Inkommande server [IMAF); 993
Anviand faljande typ av krypterad anslutning: | 55L IE' *
Utgiende server (SMTF;; 465 4w
Anvind foljande typ av krypterad anslutning: | 55L |Z| #

Server-timeout
Kart Lang 1 minut

Mappar
Rotmappens sOkvag:

Skickat
|:|§para inte kopior av skickade objekt

Borttaget

DMarkera objekt far borttagning men flytta dem inte automatiskt
Objekt som har markerats for borttagning tas bort permanent
nir postladan téms pa objekt.
Iﬁm objekt vid vaxling av mappar i onlineldge
ok ]| awem
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Byt fran de gamla e-postinstallningarna
till de nya installningarna.

Klicka pa Nasta. Det kommer eventuellt dyka upp ett test av
. kontoinstéllningarna. Kontrollera att det ar en grén bock framfor testerna
och om det gor det klicka pa Stang.

Om testerna inte fungerar eller du far ett rtt kryss framfor testerna klicka pa
Avbryt och kontrollera dina installningar igen. Repetera sedan denna
process tills du far en grén bock framfor testerna och klicka da pa Stéang.
Andra konto @
Installningar for POP- och IMAP-konto
Skriv in kontots instélningar fér e-postserver.
Anvandarinformation
Ditt namn: Farnamn Efternamn
E-postadress: din.adress@bahnhof.se E-post som ska behdllas offline:  Alla
Serverinformation ﬂ
Kontotyp: IMAP
Server far inkommande e-post: imap.privat.bahnhof.se
Server for utgaende e-post (SMTP: | mailout.privat.bahnhaf.se
Inloggningsinformation
Anvandarnamn: mb012345
Losenord: s
Kom ihdg l&senordet
[ Krav saker losenordsautentisering (SPA) vid inloggning
Testa kontoinstallningar 3 J-_
Alla test avslutades utan problem. Klicka p& Sting och fortsétt. Avbryt < Féregdende [ Masta = ] [ Avbryt ]
i |
[ Uppaifter [Fal |
Uppgifter Status
\/Lngga in p& servern fér inkommande e-post ... Slutfért

' Skicka testmeddelande Slutfort
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Byt fran de gamla e-postinstallningarna
till de nya installningarna.

Klicka pa Slutfor och sedan Stang.

. Nu har du stallt in de nya instéllningarna och skall kunna anvanda din e-post
precis som tidigare. Testa garna att skicka ett e-postmeddelande till dig sjalv
for att se att det fungerar.

Klart!

Wi har all den information vi behdver far att konfigurera ditt konto.

Kentoinstsliningar

E-postkonton
Du kan lagga till och ta bort

{E-post | patafiler | Rss-feeds | sh

o Mytt.. 3¢ Reparera.. 3 A

Mamn
Qdin.adress@bahnhof.se l

Andra konto @

< Féregiends

Dret valda kontot skickar nya meddelanden till foljande plats:

din.adress@bahnhof.se\Inkorgen
i datafilen C\Users\bahnhof..\Microsoft\Outlook\din.adress@bahnhof.se.0st






